PLAN DE CONTINGENCIA DE LA UNIDAD CE TRANSPARENCIA
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO PARA REEMPLAZOS DEL
PERSONAL UNIVERSITARIO POR SITUACIONES NO PREVISTAS EN LA NORMATIVIDAD

H presente documento se elabora para ser constituido como wn instrumento de
consulta, que otorga referencias asociadas al esquema de gestion administrativa,
para suplir las ausencias del personal clave de la Unidad de Transparencia de la
UNAM conforme a su estructura organizacional.

Bl plan en cuestidn, establece la forma en que las funciones, actividades y tareas
sustantivas de esta Unidad quedaran temporalmente asignadas y delegadas en su
mismo personal en caso de ausencias prolongadas, bajo situaciones no previstas
en la normatividad vigente.

Se aplicara el reemplazo durante € tiempo que €l titular de un area interna de esta
Unidad se encuentre ausente y por ende, imposibilitado en el desempefio de sus
funciones.

FUNCIONARIO CARGO [E LA FUNCIONES QUE SE DELEGAN
AUSENTE PERSONA QUE

REALIZA EL
REEMPLAZO

Titular de | Unidad de Titular de l La persona titular de la Subdireccién de Acceso

Transparencia. Subdireccion de a la Informacién asumira con responsabilidad
Acceso a l las funciones inherentes a su propia area,
Informacion. respecto de todos los temas relacionados con la
misma, quedando a su cargo € despacho de los
mismos.

Titular  de b Lla persona titular de la Subdireccion de

Subdireccion  de  Obligaciones de Transparencia asumird con

Obligaciones  de responsabilidad las funciones inherentes a su

Transparencia. propia area, respecto de todos los temas
relacionados con la misma, quedando a su
cargo €l despacho de los mismos.

La persona titular de la de b Coordinacién de
Proteccion de Datos Personales y Atencion a
Usuarios asumira con responsabilidad las

Titular de la
Coordinacion  de

Proteccion ®  funciones inherentes a su propia 4rea, respecto
Datos !:’ersonalesg de todos los temas relacionados con la misma,
Gt:t?acrligrs] quedando a su cargo d despacho de los

mismos.



Titular de

la

Subdirecciéon de Acceso

a la Informacion.

Titular de
Subdireccién
Obligaciones
Transparencia.

la
de
de

Titular de la
Coordinacion  de
Sistemas.

Titular de la Unidad
Administrativa.

Titular de la
Secretaria Auxiliar
de Acceso a la
Informacioén.

Titular del
Departamento de
Acceso a la
Informacién.

Titular del
Departamento de
Actualizacion y

Publicacion de
Obligaciones  de
Transparencia.
Titular del
Departamento de
Enlace con
Responsables
Técnicos.

La persona titular de la Coordinaciéon de
Sistemas asumird con responsabilidad las
funciones inherentes a su propia area, respecto
de todos los temas relacionados con la misma,
quedando a su cargo el despacho de los
mismos.

La persona titular de la Unidad Administrativa
asumird con responsabilidad las funciones
inherentes a su propia area, respecto de todos
los temas relacionados con la misma, quedando
a su cargo el despacho de los mismos.

La persona titular de la Secretaria Auxiliar de
Acceso a la Informacibn asumird con
responsabilidad las funciones inherentes a su
propia area, respecto de todos los temas
relacionados con la misma, quedando a su
cargo el despacho de los mismos, siempre con
previo acuerdo y autorizaciéon del Titular de la
Unidad de Transparencia.

La persona titular del Departamento de Acceso
a la Informaciéon asumira con responsabilidad
las funciones inherentes a su propia area,
respecto de todos los temas relacionados con la
misma, quedando a su cargo el despacho de los

mismos, siempre con previo acuerdo y
autorizacion del Titular de la Unidad de
Transparencia.

La persona titular de la Departamento de
Actualizacion y Publicacion de Obligaciones de
Transparencia asumira con responsabilidad las
funciones inherentes a su propia area, respecto
de todos los temas relacionados con la misma,
quedando a su cargo el despacho de los

mismos, siempre con previo acuerdo Yy
autorizacién del Titular de la Unidad de
Transparencia.

La persona titular del Departamento de Enlace
con Responsables Técnicos asumira con
responsabilidad las funciones inherentes a su
propia area, respecto de todos los temas
relacionados con la misma, quedando a su
cargo el despacho de los mismos, siempre con
previo acuerdo y autorizacion del Titular de la
Unidad de Transparencia.



del
de

del
de

del
de

del
de

Titular de la Titular
Coordinacién de Departamento
Protecciéon de Datos Centro de Atencion
Personales y Atenciéna a Usuarios.
Usuarios.
Titular de la Titular
Coordinacién de Departamento
Sistemas. Sistemas.
Titular de la Unidad Titular
Administrativa. Departamento
Personal
Servicios
Generales.
Titular
Departamento
Presupuesto,
Bienes
Suministros.

La persona titular del Departamento de Centro
de Atencion a Usuarios asumira con
responsabilidad las funciones inherentes a su
propia area, respecto de todos los temas
relacionados con la misma, quedando a su
cargo el despacho de los mismos, siempre con
previo acuerdo y autorizacién del Titular de la
Unidad de Transparencia.

La persona titular del Departamento de
Sistemas asumira con responsabilidad las
funciones inherentes a su propia area, respecto
de todos los temas relacionados con la misma,
quedando a su cargo el despacho de los

mismos, siempre con previo acuerdo Yy
autorizacién del Titular de la Unidad de
Transparencia.

La persona titular del Departamento de Personal
y  Servicios Generales asumira con
responsabilidad las funciones inherentes a su
propia area, respecto de todos los temas
relacionados con la misma, quedando a su
cargo el despacho de los mismos, siempre con
previo acuerdo y autorizacion del Titular de la
Unidad de Transparencia.

La persona titular del Departamento de
Presupuesto, Bienes y Suministros asumira con
responsabilidad las funciones inherentes a su
propia area, respecto de todos los temas
relacionados con la misma, quedando a su
cargo el despacho de los mismos, siempre con
previo acuerdo y autorizacién del Titular de la
Unidad de Transparencia.

El presente plan entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en la pagina web

de la Unidad de Transparencia.

Elaboro )

Patricia Guzman Hernandez
Titular del Departamento de Enlace
con Responsables Técnicos

octezuma
Titular de la Unidad de
Transparencia

Ciudad Universitaria, a 25 de noviembre de 2025.



